Dia

GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLAN EL GRANDE

FECHA

Hora

Agenda Diaria de Actividades

Evento, trabajo y/o actividad

ABRIL 2025
APREMIOS

Oganizacion de rutas de trabajo en campo, emisidn de oficios,

MARTES 1 08:30 a 15:00 ., . Oficina de Apremios

atencién a Ciudadanos con cuentas morosas.
, Revision de informes de diligenciacion, archivo de documentos . X

MIERCOLES 2 08:30a15:00 | ... . Oficina de Apremios
diligenciados.
Emisidn de oficios, atencidn a Ciudadanos con cuentas - X

JUEVES 3 08:30 a 15:00 Oficina de Apremios
morosas.

VIERNES 4 08:30 3 15:00 Contlr.11uaC|or.1 de la elaboracién del manual de procedimientos, Oficina de Apremios
atencién a Ciudadanos con cuentas morosas

SABADO 5

DOMINGO 6
Generacion de reportes de cartera vencida para trabajar en

LUNES 7 08:30 a 15:00 [campo en coordinacidn con otras areas, Entrega para revision |[Oficina de Apremios
del Manual de Procedimientos

MARTES 8 08:30 a 15:00 Emision de oficios, atencidn a Ciudadanos con cuentas Oficina de Apremios
morosas.

MIERCOLES 9 08:30 a 15:00 Atencion a Ciudaq:.anos (_:on_ f:uentas morosas, organizacién de Tl D ATEES
documentos de diligenciacion

JUEVES 10 08:30 a 15:00 Organ.ilzaci(’)r.l de expedientes de documentos de diligenciacion, Tl D ATEES
atencién a Ciudadanos con cuentas morosas.
T o= — -

VIERNES 1 08:30 2 15:00 mision de oficios, atencidn a Ciudadanos con cuentas Oficina de Apremios
morosas.

SABADO 12

DOMINGO 13
Recepcion y revision de documentos diligenciados, asignacion

LUNES 14 08:30 a 15:00 |de rutas de trabajo, atencion a Ciudadanos con cuentas Oficina de Apremios
morosas, emision de oficios.

MARTES 15 08:30 a 15:00 |Emision de oficios Oficina de Apremios

MIERCOLES 16 08:30 a 15:00 |Emision de oficios Oficina de Apremios

JUEVES 17 08:30 a 15:00 |ihnabil Oficina de Apremios

VIERNES 18 08:30 a 15:00 |ihnabil Oficina de Apremios

SABADO 19

DOMINGO 20

LUNES 21 08:30 a 15:00 |Emision de oficios Oficina de Apremios
Emision de oficios, atencidn a Ciudadanos con cuentas

MARTES 22 | 08:30a15:00 | e ! u Y Oficina de Apremios
morosas.

MIERCOLES 23 08:30 a 15:00 |Atencidn a Ciudadanos con cuentas morosas Oficina de Apremios
Elaboracién del manual de Organizacion, emision de oficios, - X

JUEVES 24 08:30 a 15:00 . ) = Oficina de Apremios
atencién a Ciudadanos con cuentas morosas.

VIERNES 25 08:30 a 15:00 |Continua con la elaboracién del manual de organizacién Oficina de Apremios

SABADO 26

DOMINGO 27

LUNES 28 08:30 a 15:00 Contir.1’ua cor.1 la elaboracion del manual de organizacion, Oficina de Apremios
atencién a Ciudadanos con cuentas morosas

MARTES 29 08:30 3 15:00 Emisidn de oficios, atencié.n.aj Ciudadanos con cuent.as N Oficina de Apremios
morosas, entrega para revisién del manual de organizacion

a Generacion de reportes, atencion a Ciudadanos con cuentas . .
MIERCOLES 30 08:30 a 15:00 Oficina de Apremios

morosas.

Articulo 8, fraccion VI, inciso h):

La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;




