
DIA FECHA HORA EVENTO TRABAJO O ACTIVIDAD LUGAR

JUEVES 1 NO LABORABLE FESTIVO OFICIAL

VIERNES 2 DIA A CUENTA DE VACACIONES

SABADO 3 DESCANSO

DOMINGO 4 DESCANSO

LUNES 5 NO LABORABLE FESTIVO OFICIAL

08:00

09:00

11:00

12:00

13:00

Desglose de consumo de combustible maquinaria 

desazolve Oficina de Patrimonio

08:00

Trámite de pago de facturas combustible y 

arrendamientos Oficina de Patrimonio

09:00

Recepción, revision y cambios Pólizas Seguros 

Parque Vehicular Oficina de Patrimonio

12:00

Entrega de polizas de seguro diferentes 

departamentos internos Diversos departamentos

08:00 Firma de resguardo por cambios en jefaturas Oficina de Patrimonio

12:30

Visita al Galeron.- Patrullas en proceso de 

reparación Galeron Municipal

VIERNES 9 08:00 DESCANSO POR DIA DE LA MADRE

SABADO 10 DESCANSO

DOMINGO 11 DESCANSO

08:30 Informe semanal Oficina de Patrimonio

10:00

Entrega de polizas de seguro diferentes 

departamentos externos Oficina de Patrimonio

11:00

Analisis Reglamento p/admón y uso de vehiculos 

oficiales Oficina de Patrimonio

13:00 reunión Dir. Gral Serv. Publicos vehiculo para rastro Oficina de Patrimonio

08:30

Entrega de polizas de seguro diferentes 

departamentos Oficina de Patrimonio

10:00

Analisis Reglamento p/admón y uso de vehiculos 

oficiales Oficina de Patrimonio

11:00 reporte interno de tiempo extra del personal Sala Juan S. Vizcaino

12:00 oficios ampliación de horario 418 y 310 Oficina de Patrimonio

09:00

Documentacion comprobatoria para Informe  del 

POA 2025 Oficnas de patrimonio

10:00

Apoyo traslado médicos salud mpal. A delegación 

atequizayan Atequizayan

12:00 Informe de avances primer trimestre POA 2025 Oficina Gestión de Programas

13:00 Oficio para uso de tarjetas de combustible Oficinas Patrimonio

14:00 Reunión Tesoreria.- Uso de tarjetas de combustible Oficinas de tesoreria

09:00

10:00

12:00

13:00

09:00 Dispersión de combustible seguridad pública Oficinas de patrimonio

10:00

Analisis para pago de refrendos vehiculos 

comodato Oficinas de patrimonio

LUNES 12

MIERCOLES 7

MARTES

JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL

AGENDA DE ACTIVIDADES

MAYO DE 2025

JUEVES 8

JUEVES 15
Realación de bienes NO INVENTARIADOS 

Protección Civil
Base Prot. Civil

MIERCOLES 14

6MARTES

13

VIERNES 16

Desglose de consumo de combustible Parque 

Vehicular

Desglose de consumo de combustible Seguridad 

Pública

Oficina de Patrimonio

Oficina de Patrimonio



12:00

Analisis Reglamento p/admón y uso de vehiculos 

oficiales Oficinas de patrimonio

13:00 Informe semanal OficinaS de patrimonio 

SABADO 17 DESCANSO

DOMINGO 18 DESCANSO

09:00 Informe primer trimestre avances POA 2025 Oficinas patrimonio

10:00

Integrar expediente unidad 287 para su 

reasignación Oficinas de patrimonio

12:00 Firma de resguardo por cambios por jubilaciones Oficinas de patrimonio

09:00 Revisión correo oficial y firma de resguardos Oficnas de patrimonio

10:00

Analisis Reglamento p/admón y uso de vehiculos 

oficiales Sala María Elena Larios

11:00

Instalación de lonas en predios municipales 

invadidos Oficinas de patrimonio

12:00 Entrega de unidad 287 al rastro municipal Oficnas de patrimonio

09:00 Gestion de la Ciudad

10:00 Departamentos varios

11:00

Integración información Guía Consultiva 

desempeño  2025-2027 Oficinas de patrimonio

12:00 Reunión Tesoreria uso ytarjeta unidad 020 Sala Museagráfica

14:00

Reunión Directa CAM solicitud de predio en 

donación Oficinas de patrimonio

09:30 Oficinas de patrimonio

10:00 Oficinas de patrimonio

10:30 Oficinas de patrimonio

12:00 Antigüo recinto ferial

09:00

Reunión mejora regulatoria, archivo y oficialia de 

partes Oficinas de patrimonio

12:00

Rotulación unidad 575. Se le habian retirado los 

logos Oficinas de patrimonio

13:00

Agenda apoyos proxima semana, firma de oficios 

varios Oficinas de patrimonio

14:00 Informe semanal Oficinas de patrimonio

SABADO 24 DESCANSO

DOMINGO 25 DESCANSO

08:00

Analisis Reglamento vehiculos para 

modificaciones Oficinas de patrimonio

10:00

Rotulación unidad 392 antes presidencia ahora 

sindicatura Oficinas de patrimonio

12:00

Integración de información inicial auditoria ejer 

2024 Oficinas de patrimonio

13:00 Plan de trabajo del mes de junio Oficinas de patrimonio

08:00 Oficio asignacion espacio galeron unidad 465 Oficinas de patrimonio

12:00 Avances información Guía Consultiva Municipal Oficinas de patrimonio

12:30

Resguardo temporal unidad 264 Construcción de 

a comunidad Oficinas de patrimonio

13:00 Oficio ampliación horario unidad 392 Oficinas de patrimonio

08:30

Plantilla de combustible para el mes de junio de 

2025 Oficinas de patrimonio

09:30 Prétamo temporal unidad 264 Festival FE,LI.Z Oficinas de patrimonio

11:00 Asignación espacio Galeron unidad 465 Galeron Municipal

12:00

Integración de expediente Centro Cult. J. 

Clemente Orozco Oficinas de patrimonio

MARTES 27

VIERNES 23

LUNES 26

salida a GDL Pago de refrendos vehiculos 

comodato

MIERCOLES 28

MARTES 20

MIERCOLES 21

JUEVES 22

VIERNES 16

LUNES 19

entrega de Informe primer trimestre avances POA 

2025



08:30 Preplantilla de combustible dispersión junio 2025 Oficinas de patrimonio

09:30 Proyección consumo de vales junio de 2025 Oficinas de patrimonio

11:00

solicitud tarjetas circulación ambulancias en 

comodato OPD Servicios de Salud Jalisco

12:00 Firma de rersguiardos por adquiciones Oficina de Patrimonio

VIERNES 30 08:00 Actas visitas bienes inmuebles Oficina de Patrimonio

10:00 revisión de expedientes para baja de vehiculos Oficina de Patrimonio

12:30

Respuestas apoyos varios escuelas vales de 

combustible Oficina de Patrimonio

13:00 Informe semanal Oficina de Patrimonio

SABADO 31 DESCANSO

JUEVES 29


