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JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL
AGENDA DE ACTIVIDADES
FEBRERO DE 2025

DIA FECHA HORA EVENTO TRABAJO O ACTIVIDAD LUGAR
SABADO 1 DESCANSO
DOMINGO 2 DESCANSO
LUNES 3 NO LABORABLE FESTIVO OFICIAL
09:00 [Reunidén presidencia programa de desasolve 2025 Oficina de Presidencia
ARTES p 10:30 [Correccidén gasto proyecto desazolve 2025 Oficina de Patrimonio
12:00 |Reunidén Tesoreria.- plan de trabajo, tiempo extra, POA y manuales Oficina de Tesoreria
14:00 [Trdmite de pago poliza seguro yaris nuevo, y combustible parque v Oficina de Patrimonio
09:00 [Informacién para la Evaluacién de Armozacién Contable SEVAC Oficina de Patrimonio
RIS 5 10:00 [Plan de Trabajo del mes de febrero para proyeccién tiempo extra Oficina de Patrimonio
12:.00 |Desglose combustible y vales programa de desazolve Oficina de Patrimonio
13:00 [Solicitud de cancelacién factura tarjetas edenred Oficina de patrimonio
08:00 |Diapositivas presentacion del Plan Municipal de Desarrollo y G Oficina de Patrimonio
RS p 10:00 [Validacion de Formato pUblico del Plan Mpal. De Desarrollo y G Oficina de Patrimonio
11:00 |Desglose para dispersion de combustible y vales desazolve 2025 Oficina de Patrimonio
13:00 |Entrega de informacion reactivos SEVAC 2024 Oficina de Egresos
08:00 |Dispersidon de combustible a unidades Programa Desazolve 2025 Oficina de Patrimonio
VRS ; 09:00 [recepcidn y entrega de tarjeta de combustible unidad 574 Jefatura de Gabinete
11:00 [Informe pormenorizado del destino final de bienes dados de baja Oficina de Patrimonio
12:00 [informe semanal
SABADO DESCANSO
DOMINGO DESCANSO
08:00 |toma de fotografias de unidades de seg publica p/expedientes Seguridad Publica
NS 10 09:30 |Pago de refrendo de unidades del pzrque vehicular Oficina recaudadora del Edo.
11:00 |Entrega de vales mes de febrero programa de desazolve 2025 Oficina de Patrimonio
13:00 [Reunidn .- "Trailer lfinerante", proyeccién de gasto mensual Oficina de Patrimonio
09,00 |Proyeccién de consumo de combustible y vales Oficina de Patrimonio
ARTES . 10:00 |[Retiro de placas vehiculos en donacion, para su baja admva. Galeron Municipal
11:30 [reunién contrato donacién vehiculos DIF Municipal Oficina de Patrimonio
14:00 [Pdliza de seguro camioneta Van seguridad publica Oficina de Patrimonio
09:00 [Revisién Expediente Escuela de la MUsica Oficina de Patrimonio
10:00 [Reguidn Expediente Col. Constituyentes.-Vialidades Oficina de Patrimonio
10:30 |Actualizacién Archivo de Expedientes Enviados Oficina de Patrimonio
MIERCOLES 12 11:00 [Recepcidn de inventario, llaves oficinas de FOJAL Oficina de Patrimonio
12:00 [Inspecciodn fisica de predio en comodato DIF (Jardin de nifos) Oficina de Patrimonio
13:00 |Solicitud de fotos placas faltantes para caje y refrendo Oficina de Patrimonio
08:30 |[revisidén de oficios pendientes Oficina de Patrimonio
RS T 09:40 |Reunidon metodologia Plan Mpal de Desarrollo y Gobernanza Sala Museogrdfica
11:00 |Entrega de oficios para salidas oficiales Oficina de Patrimonio
13:00 |Reunién Tesoreria planificaion mesas de frabajo Plan Mpal Desarrol Oficinas de Tesoreria
08:30 |[revisidn de oficios pendientes Oficina de patrimonio
10:00 |Actualizaciéon de formatos registro de oficios recibidos-enviados Oficina de Patrimonio
VIERNES 14 12:00 [informe semanal Oficina de Patrimonio
13:00 |Visita regidor Miguel Marentes a bodega de bienes en baja Bodega
SABADO 15 DESCANSO
DOMINGO 16 DESCANSO
08:30 [Revisidn bitacoras desazolve 2025 Oficina de patrimonio
09:30 |Informe pormenorizado del destino final de bienes dados de baja Oficina de Patrimonio
LUNES 17 10:00 [Revisién de saldos combustible seguridad publica Oficina de patrimonio
12:00 [Trdmite de placas nuevas unidad 576 seguridad publica Recaudadora del Estado
14:00 [Tramite de baja de placas unidades donadas a DIF Recaudadora del Estado
09:30 |Formato CADIDO Catalogo de Disposicion Documental Oficina de patrimonio
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10:00 |entrega de placas Colonia Cristo Rey
MARTES 18 12:00 |Dispersiones combustible excedente Parques y Jardines Oficina de patrimonio
14:00 [Revision documentacién aditoria ejercicio 2023 Oficina de patrimonio
08:00 |Listado de documentos para llenado de CADIDO Oficina de patrimonio
MIERCOLES 19 09:00 |Revisibn documentacién auditoria ejercicio 2023 Oficina de Patrimonio
11:00 |Inspeccion fisica y ocular predio prol. Rayén Cristo Rey Colonia Cristo Rey
09:00 |Capacitacién Tesoreria Formatos de recepcion de oficios Oficinas de Tesoreria
RS 5 10:00 |Bitacoras y fotografias desazolve del 10 al 14 de febrero Oficinas de Patrimonio
11:00 |Listado de documentos para llenado de CADIDO Oficinas de Patfrimonio
11:30 |Alta en plataforma edenred unidad 576 Oficinas de Patrimonio
09:00
11:30  [Informaciéon complemenmtaria Auditoria ejercico 2023 Oficinas de Patfrimonio
12:00
12:30 |Dispersion de combustible a unidades de seguridad puUblica Oficinas de Patrimonio
14:00 [Informe semanal Oficinas de Patfrimonio
VIERNES 21
15:00
16:00
17:00 [Informaciéon complementeria Auditoria ejercicio 2023 Oficinas de Patfrimonio
18:00
19:00
SABADO 22 DESCANSO
DOMINGO 23 DESCANSO
09:00
10:00
LUNES 24 11:00 Informacién complementaria Auditoria ejercico 2023 Oficina de Patrimonio
12:00
14:00
08:00 |Reporte cargas combustible para puntos en grupo Octano Oficina de Patrimonio
10:00 [Plan de Trabajo del mes de marzo para proyeccion tiempo extra Oficina de Patrimonio
MARTES 25 11:00 [Integracion de expediente para entregade bienes en donaciéon Oficina de Patrimonio
11:30 [Dispersién combustible unidades varias Oficina de Patrimonio
08:00 |Recepcion de bienes para baja parques y jardines desbrozadoras Oficina de Patrimonio
10:00 |Enfrega de obra pictérica Dir. Gral. Gestién de la Ciudad. Oficina de Patrimonio
MIERCOLES 26 11:00 |Entrega de Informe Pormenorizado bajas de bienes muebles Comisién de Hacienda
13:00 |Entrega de obras pictdéricas al Archivo Histérico para su resguardo Archivo Histérico
10:00 |Diapositivas presentacion del Plan Municipal de Desarrollo y G Oficina de Patrimonio
:;gg Programa Anual de Austeridad y Ahorro 2025 Oficina de Patrimonio
JUEVES 27 13:00 |Analisis plantilla dispersion seguridad publica Oficina de Patrimonio
16:30
17:30  |Mesas de trabaijp del Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza Patio Central de Presidencia
19:00
08:00 |Analisis Plantilla dispersién Parques y Jardines Oficina de Patrimonio
10:00 [Plantilla de dispersidon para el mes de marzo de 2025 Oficina de Patrimonio
VIERNES 2 12:00 |Reunién Tesoreria avances CADIDO Oficina de Presidencia
13:00 [Informe semanal Oficina de Patrimonio
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