
DIA FECHA HORA EVENTO TRABAJO O ACTIVIDAD LUGAR

MIERCOLES 1 NO LABORABLE FESTIVO OFICIAL

09:00 Reunión de trabajo proyectos y objetivos patrimonio 2025 Oficina de Patrimonio

11:30 inventario seguridad pública auditora FORTAMUN 2023 Oficina de Patrimonio

12:00 Resguardos seguridad pública auditoria FORTAMUN 2023 Oficina de Patrimonio

09:00 Archivo fotografico inventario auditoria FORTAMUN 2023 Oficina de Patrimonio

10:30 Respuesta a solicitud de información transparencia Oficina de Patrimonio

12:00 Funciones del personal de patrimonio Oficina de Patrimonio

SABADO 4 DESCANSO

DOMINGO 5 DESCANSO

08:00 Traslado documentos oficiales GDL Diferentes oficinas Guadalajara

10:00 Recepcion vehiculo nuevo para Desarrollo Económico Agencia Toyota

11:00 Solicitud de foto de placas y no. Económico a departamentos Diversos departamentos

12:00 Poliza de seguro para vehiculo nuevo. Oficina de Patrimonio

08:00 Entrega de oficios a departamentos foraneos Diversos departamentos

09:00 Reunión Dir. Admvo. Conciliaciones, resguardos, fotos, compras Dirección Administrativa

11:00 Revisión final Plan de Desarrollo Municipal y Gobernanza Oficina de Patrimonio

12:00 Solicitud de información apertura de sistema empress Oficina de Patrimonio

08:00 Recepción de factura mobiliario oficina inclusión, inst. juventud Oficina de Patrimonio

09:00 Oficio de solicitud de diseño de imagen institucional para vehiculos Oficina de Patrimonio

12:00 Alta de vehiculos, cascos y mobiliario adquiridos en Diciembre 2024 Oficina de Patrimonio

08:00 Revisión de oficios recibidos y turnado de comisiones Oficina de Patrimonio

12:30 Solicitud de diseño de imagen oficial para vehiculos Comunicación social

08:00 Alta edenred de unidad nueva p/desarrollo económico Oficina de Patrimonio

09:30 Solicitud tarjeta de combustible unidad nueva Oficina de Patrimonio

11:00 recepción de oficios placas.- listado de cambio de placas Oficina de Patrimonio

SABADO 11 DESCANSO

DOMINGO 12 DESCANSO

08:30 Revisión Plan Municipal de Desarrollo Gestion de la Ciudad

10:00 Firma de resguardos por altas en el patrimonio municipal Oficina de Patrimonio

11:00 Placas unidad nueva Desarrollo Económico Recaudadora del Estado

13:00 Respuesta oficios contraloria Oficina de Patrimonio

08:30 Solicitud de póliza de seguro unidad nueva desarrollo económico Oficina de Patrimonio

10:00 Alta en plataforma EDENRED y solicitud tarjeta combustible Oficina de Patrimonio

11:00 Reunión Archivo virtual Sala Juan S. Vizcaino

12:00 visita a Galeron, avances reasigancion  vehiculos antes patrullas Galeron Municipal

MIERCOLES 15 DIA A CUENTA DE VACACIONES

JUEVES 16 DIA A CUENTA DE VACACIONES

09:00 Actualización información fundamental página web del municipio Oficinas de patrimonio

10:00 Rotulación unidad 576 Promoción Económica Oficinas de patrimonio

12:00 Recepción de unidad 576 para seguridad pública Oficinas de patrimonio

13:00 Informe semanal OficinaS de patrimonio 

SABADO 18 DESCANSO

DOMINGO 19 DESCANSO

09:00 Reunión entrega presupuesto 2025 Sala Museográfica

10:00 Reunión con Programas sociales para analisis de gasto combustible Oficinas de patrimonio

12:00 listado de infracciones y multas viales Oficinas de patrimonio

09:00 Actualización de ctros de costo muebles, vehiculos y combustible Oficnas de patrimonio

10:00 Capacitacion actualizacion página web municipal Sala María Elena Larios

11:00 Capacitacion virtual plataforma edenred Oficinas de patrimonio

12:00 Oficio para notificacion de multas e infracciones Oficnas de patrimonio

09:00 Actualización de ctros de costo muebles, vehiculos y combustible Oficinas de patrimonio

LUNES 20

MARTES 21

MIERCOLES 22

VIERNES 17

MARTES 14

JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL

AGENDA DE ACTIVIDADES

ENERO DE 2025

JUEVES 2

LUNES

MARTES

VIERNES 3

6

7

13

VIERNES

MIERCOLES 8

LUNES

10

JUEVES 9



10:00 Oficio para notificación de estaciones para carga de combustible Departamentos varios

11:00 Reunión trailer itinerante de ciencia, tecnologia e innovación Oficinas de patrimonio

12:00 Reunión Programa de Desasolve 2025 Sala Museagráfica

14:00 Reunión OPD Comité de Feria, bienes en donación Oficinas de patrimonio

09:30 solicitud de pago arrendamiento oficinas pasaportes Oficinas de patrimonio

10:00 Solicitud de pago facturas consumo gas vehiculos oficiales Oficinas de patrimonio

10:30 Impresión de inventarios varios para actualizacion pagina web Oficinas de patrimonio

12:00 visita bodega bienes en proceso de baja Antigüo recinto ferial

09:00 analisis plantilla vehicular para licitación póliza de seguro Oficinas de patrimonio

12:00 Analisis incremento de dispersion combustible seguridad pública Oficinas de patrimonio

14:00 Informe semanal Oficinas de patrimonio

SABADO 25 DESCANSO

DOMINGO 26 DESCANSO

11:00 Alta de bienes muebles adquiridos en el mes de enero 2025 Oficinas de patrimonio

12:00 Entrega oficios adeudos por multas parque vehicular Diversos departamentos

13:00 Analisis incremento de dispersion combustible parques y jardines Oficinas de patrimonio

08:00 Corte de vales entregados Oficinas de patrimonio

12:00 Listado de apoyos entregados Oficinas de patrimonio

12:30 Visita a Galeron, toma de fotografias placas vehiculos oficiales Galeron Municipal

13:00 Entrega de unidad 576 a la Dirección de Promoción Económica Galeron Municipal

08:30 revisión de oficios recibidos y turnado de comisiones Oficinas de patrimonio

09:30 Plantilla dispersión de combustible para vehiculos oficiales Oficinas de patrimonio

11:00 Agenda semanal de salidas oficiales y tramite de viaticos Oficinas de patrimonio

12:00 Listado de apoyo entregados presidencia Oficinas de patrimonio

08:30 Oficio rotulación unidades tránsito y vialidad Oficinas de patrimonio

09:30 inventario Dirección General de Gestión de la Ciudad Oficinas de patrimonio

11:00 Avances imagen oficial para vehiculos oficiales Dir. de Comunicación Social

12:00 Cambio de centro de costo bienes muebles traslapados Oficina de Patrimonio

VIERNES 31 08:00 Cambio de centro de costo bienes muebles traslapados Oficina de Patrimonio

10:00 Proyección gasto de combustible 2025 Oficina de Patrimonio

12:30 Recepción manifiesto de destrucción/reciclaje de bienes en baja Oficina de Patrimonio

13:00 Informe semanal Oficina de Patrimonio

JUEVES 30

MARTES 28

VIERNES 24

LUNES 27

MIERCOLES 29

JUEVES 23

MIERCOLES 22


