
DIA FECHA HORA EVENTO TRABAJO O ACTIVIDAD LUGAR

VIERNES 1 09:00 analisis de compras vehiculos 2024 y 2025 Oficina de Patrimonio

10:00

Trámite de pago de arrendamiento locales plaza 

zapotlán Oficina de Patrimonio

11:00 analisis de compras bnienes muebles 2024 y 2025 Oficina de Patrimonio

12:00 Reunión de analisis Primer Informe de Gobierno Oficina de Patrimonio

13:30 Informe semanal Academia de Policia

SABADO 2 DESCANSO Oficina de Patrimonio

DOMINGO 3 DESCANSO Oficina de Patrimonio

LUNES 4 07:30

Desglose de consumo de combustible del parque 

vehicular Oficina de Patrimonio

10:00 Desglose de combustiblle de Desazolve Oficina de Patrimonio

11:00 Desglose de combustiblle de seguridad pública Oficina de Patrimonio

13:00

integración de información del 1er. Informe de 

gobierno Oficina de Patrimonio

07:30 revisión de mail y firma de oficios varios Oficina de Patrimonio

10:00 Rotulacion de unidades parques y jardines Vivero municipal

12:00

Integración informes de las áreas de la Dirección 

Administrativa Oficina de Patrimonio

13:00 Desgose consumos en ENER p/solicitud de puntos Oficina de Patrimonio

09:00

Recepción de equipo de computo protección 

civil Oficina de Patrimonio

10:30 Firma de resguardos seguridad pública Oficina de Patrimonio

11:00
Entrega de equipo de computo Dir. Gral Gestión 

Documental
Dir. Gral. Gestión Documental

12:00 Analisis de apoyos a cobras football Oficina de Patrimonio

JUEVES 7
08:30

Respuesta contraloria -eauipo de computo Prot. 

Civil- Oficina de Patrimonio

10:00
Solicitud de puntos por consumos de combustible

Oficina de Patrimonio

11:00 Integración de informacion SEVAC 2025 Oficina de Patrimonio

13:00

escaneo de doctos. Parque Vehicular Tránsito y 

Vialidad Oficina de Patrimonio

VIERNES 8 08:30 Rotulacion de unidades parques y jardines Vivero municipal

10:00

Entrega de tarjetas combustible unidades nuevas 

seg. Pública Oficina de Patrimonio

11:00

Entrega resguardos equipamiento seguridad 

pública Oficina de Patrimonio

12:30 Informe semanal Oficina de Patrimonio

SABADO 9 DESCANSO

DOMINGO 10 DESCANSO

08:30 Rotulacion de unidades Parques y Jardines Oficina de Patrimonio

10:00 Integración de informacion SEVAC 2025 Oficina de Patrimonio

11:00 Rotulacion de unidades Obras Públicas Galeron Obras Públicas

12:00 Reunión Coach equipo cobras fulbol americano Oficina de Patrimonio

14:00 Rotulacion de unidades mantto. e infraestructura Galeron Obras Públicas

MARTES 12 10:00 Integración de informacion SEVAC 2025 Oficina de Patrimonio

11:00

Revision de cortes mensuales de vales desazolve 

2025 Oficina de Patrimonio

12:00

Trámite de placas para unidades nuevas 

seguridad pública Oficina de Patrimonio

14:00 Rotulacion de unidades mantto. e infraestructura Galeron Obras Públicas

08:30 Alta y baja de bienes del mes de julio Oficina de Patrimonio

10:00

Revision de cortes mensuales de vales desazolve 

2025 Oficina de Patrimonio

11:00 Reunión Seg. Pública para efectos de inventario Oficina de Patrimonio

MARTES 5

MIERCOLES 6

MIERCOLES 13

JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL

AGENDA DE ACTIVIDADES

AGOSTO DE 2025

LUNES 11



12:00

actualizacion de resguardos no. De serie 

chalecos Oficina de Patrimonio

14:00 Rotulacion de unidades mantto. e infraestructura Galeron Obras Públicas

JUEVES 14 08:30 Revisión expediente Fracc. Pico de Águila Oficina de Patrimonio

10:00

Baja de placas (por extravío) y tramite de 

reporsición Oficina de Patrimonio

11:00 Actualización valor factura de bienes muebles Oficina de Patrimonio

14:00 Rotulacion de unidades mantto. e infraestructura Galeron Obras Públicas

VIERNES 15 08:30 Revisión cortes y oficios desazolve 2025 Oficina de Patrimonio

10:00

Revision de cortes mensuales de dispersiones 

desazolve 2025 Oficina de Patrimonio

11:00 Rotulación de unidades Galeron Municipal

12:00 Informe semanal Oficina de Patrimonio

14:30 Rotulacion de unidades mantto. e infraestructura Galeron Obras Públicas

SABADO 16 DESCANSO

DOMINGO 17 DESCANSO

LUNES 18 07:30 Revisar mail y firma de resguardos Oficina de Patrimonio

10:00 Rotulación de unidades parque vehicular Oficina de Patrimonio

12:00 revisión doctos. observaciones auditoria Oficina de Patrimonio

14:00

Analisis apoyo encuentro estatal de teatro lagos 

de Moreno Jal. Oficina de Patrimonio

08:30
Plan de trabajo del mes de Septiembre de 2025

Oficina de Patrimonio

10:00 cierre de nómina Oficina de Patrimonio

11:00 revisión doctos. observaciones auditoria Oficina de Patrimonio

12:00 Informacion SEVAC 2025 Oficina de Patrimonio

MIERCOLES 20 10:00 Actualizacion datos EDENRED Oficinas de Patrimonio

11:00 Revision Inventario Gestión de la Ciudad Oficinas de Patrimonio

13:00 Revision Inventario Programas y Planeación Oficinas de Patrimonio

10:00

11:00

12:00

13:00 Oficios solictud de información Transparencia Oficina de Patrimonio

14:00 Informacion SEVAC 2025 Oficina de Patrimonio

VIERNES 22
08:00

Inventarios entrega recepción por bajas y 

cambios de personal Oficina de Patrimonio

10:00 Informacion SEVAC 2025 Oficina de Patrimonio

12:30 Dispersiones combustible Oficina de Patrimonio

13:00 Informe semanal Oficina de Patrimonio

SABADO 23 DESCANSO

DOMINGO 24 DESCANSO

LUNES 25
09:00

Rotulación de unidades parque vehicular.- 

Motocicletas
Oficinas de Patrimonio

10:00 oficios adeudos personal para baja Oficinas de Patrimonio

12:00

dispersion de combustible unidades mantto. E 

infraestructura Oficina de Patrimonio

14:00 Dispersiones unidades parques y jardines Oficina de Patrimonio

MARTES 26 09:00 Factibilidades obras publicas Oficina de Patrimonio

10:00 Dispersiones unidades de seguridad publica Oficina de Patrimonio

11:30

Reunión Dir. Administrativo avances de proyectos 

en proceso Oficina de Patrimonio

14:00 oficios notificacin adeudos Alberto Contreras Oficina de Patrimonio

MIERCOLES 27 10:00 Capacitación para elaboración de Manuales Sala Juan S. Vizcaino

11:00 Actualización valor factura de bienes muebles Oficina de Patrimonio

13:00 oficio salidas oficiales Oficina de Patrimonio

10:00 Revisión de mails y firma de resguardos Oficina de Patrimonio

Sala Juan S. Vizcaino

MIERCOLES 13

MARTES 19

Revisión indicadores Guía Consultiva de 

desempeño Mpal 2025

JUEVES 28

JUEVES 21



11:00

Plantilla de dispersion de combustible 

p/septiembre Oficina de Patrimonio

12:00 Factibilidades obras publicas Oficina de Patrimonio

13:00 Dispersiones unidades Mantto. e Infraestructura Oficina de Patrimonio

10:00 Dispersiones unidades seguridad pública Oficina de Patrimonio

11:00 Actualización valor factura de bienes muebles Oficina de Patrimonio

12:00

solicitud de dictamenes para baja de equipo de 

computo Oficina de Patrimonio

13:00

Resguardo por préstamo de unidad 551al OPD 

Comité de Feria Oficina de Patrimonio

14:00 Informe semanal

SABADO 30 DESCANSO

DOMINGO 31 DESCANSO

JUEVES 28

VIERNES 29


