Agenda Diaria de Actividades

GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLAN EL GRANDE

NOVIEMBRE 2024 DIRECCION ADMINISTRATIVA

Dia reciA Hora  Evento, trabajo y/o actividad Lugar
VIERNES 1 8:30-3:00]Revision de Requisiciones para compras Pre5|(:.le.nC|a
Municipal
SABADO 2
DOMINGO 3
LUNES 4 8:30-3:00|Contestacién a escritos libres por parte de ciudadanos PreSIqe,nCIa
Municipal
MARTES 5 8:30-3:00]Revision y andlisis de los ingresos por diferentes conceptos PreSIqe_nCIa
Municipal
- - e - i Presidencia
MIERCOLES 6 8:30-3:00 .ReV|5|.on y analisis de solicitudes de devoluciones por pago de lo =
indebido Mumupal
o e - i i Presidencia
JUEVES 7 8:30-3:00 ReY|S|on y .a.naI|S|s de solicitudes de devoluciones de garantia por =
retirar publicidad Municipal
VIERNES 8 8:30-3:00]Revision de programas y manuales para determinar su actualizacién PreSIqe_nCIa
Municipal
SABADO 9
DOMINGO 10
P o - Presidencia
LUNES 11 8:30-3:00 /:tenuf)n y’c)rlfezntaC|on a Ciudadanos respecto a dudas o aclaraciones =
e algun tramite. Municipal
- o - Presidencia
MARTES 12 8:30-3:00]Analisis y revision de solicitudes de Prestamos del Fondo de Ahorro .
Municipal
MIERCOLES 13 8:30-3:00|Revision de escritos libres por parte de ciudadanos PreSIqe_nCIa
Municipal
L o . ; Presidencia
JUEVES 14 8:30-3:00 Eew.smn de ubhlc.auon de archivos fisicos de las areas que integran la =
acienda Municipal Mun|C|pa|
- . i i Presidencia
VIERNES 15 8:30-3:00 Revision de paf:lrc.)nes de contribuyentes por diferentes conceptos, asi =
como dar seguimiento a los adeudos. Municipal
SABADO 16
DOMINGO 17
LUNES 18 FESTIVO
MARTES 19 8:30-3:00 gtenci?n y?riéntacién a Ciudadanos respecto a dudas o aclaraciones PrESiC.le.nCia
e algun tramite. Municipal
MIERCOLES 20 8:30-3:00|Analisis y revisién de solicitudes de Prestamos del Fondo de Ahorro PreSIC_Ie_nCIa
Municipal
JUEVES 21 8:30-3:00|Revision de escritos libres por parte de ciudadanos Pre5|c.le.nC|a
Municipal
N Vs fisi ; i Presidencia
VIERNES 22 8:30-3:00 EEVI.SIOH de ubvlc.auon de archivos fisicos de las areas que integran la =
acienda Municipal I\/IunICIpal
SABADO 23
DOMINGO 24
LUNES 25 8:30-3:00|Realizacion de oficios por instrucciones de la tesorera Presidencia

Municipal




Presidencia

MARTES 26 8:30-3:00|Actividades de oficina o
Municipal
. Presidencia
MIERCOLES 27 8:30-3:00|Capacitcion del departamento de Proveeduria o
Municipal
Coadyuvar con el Tesorero Municipal en la tramitacién de los
recursos administrativos previstos en la Ley de Hacienda para los Presidencia
JUEVES 28 8:30-3:00 . PR Y neap .
Municipios y en el Cédigo Fiscal del Estado, en coordinacién con el Mumupal
Area Juridica y Sindico Municipal
Coadyuvar con el Tesorero Municipal en la Actualizacion de los Presidencia
VIERNES 29  [8:30-3:00| 22V P onee e -
créditos fiscales, en los casos previstos por la normatividad aplicable; Mumupal
SABADO 30




