Agenda Diaria de Actividades
GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLAN EL GRANDE
MARZO 2025 CONTROL INTERNO

FECH o0 0
., Hora Evento, trabajo y/o actividad
SABADO 1
DOMINGO 2

Revision pagina web del ayuntamiento para que los 5
LUNES 3 8:30a3:00 |departamentos de la hacienda cumplan con sus obligaciones de Presidencia
publicaciones.

MARTES 4 8:30a3:00 |Capacitacion sobre el codigo de etica y reglas de integridad Casa de Cultura

Instalacion del grupo interdisciplinario del sistema municipal de
MIERCOLES 5 8:30a3:00 |archivosy gestion documental del Gobierno de Zapotlan el Grande, Presidencia Municipal
en el cual sere el enlace de la Hacienda Municipal

Solicitud de informacion sobre la ubicacidn de los archivos historicos . .
JUEVES 6 8:30 a3:00 L. Presidencia
de cada departamento, a proveeduria e ingresos

Capactiacion de la declaracion patrominial impartida por el organo
VIERNES 7 pactiacio 'on patrominiatimpartica p & Casa de Cultura
de control interno

SABADO 8

Se atendio a la jefaura de patrimonio y de recaudacion, asi como a
DOMINGO 9 | 830a3:00 10 @ 1a jetaura de patrimonio y udacion, ast Presidencia
proveeduria para tratar dudas sobre los formatos de llenado del POA

Asesoria sobre el Plan Operativo Anual, en materia de la Hacienda
LUNES 10 | 830a3:00 Or1a SobT PEFEENG RS o : Obras publicas
Publica, analizando la perspectiva de la economica en el 2025

MARTES 1 8:30 3 3:00 Taller de acoso yvhostigamiento realizado por la direccion de Presidencia
igualdad sustantiva

Revision de informacion historica sobre el POA, de la jefatura asi
como de las otras areas de la Hacienda Municipal

Se trabaja en el desarrollo del Plan Operativo Anual de la hacienda
JUEVES 13 8:30a3:00 |municipal, ya que tenemos fecha limite de entrega el 30 de Presidencia/obras publicas

dciembre 2024

MIERCOLES 12 8:30 a 3:00

VIERNES 14

SABADO 15

Atender y coordinar, previo acuerdo con el Tesorero Municipal las
solicitudes de informacidn en materia de transparencia efectuadas . .
DOMINGO 16 8:30a3:00 i » . ., Lo ., Presidencia
por la Direccion de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion

de Datos Personales.

Envio de correos a las areas de la Hacienda Municipal, con

LUNES 17 8:3023:00 informacion de Archivo municipal Presidencia
MARTES 18 8:30a3:00 |Revision POA con el Lic. Alfonso Fregoso Presidencia
MIERCOLES 19 8:3023:00 |Revision del POA con el Lic. Alfonso F. Presidencia
JUEVES 20 8:30a3:00 |Revision del POA con el Lic. Alfonos F: Presidencia
VIERNES 2

SABADO 22

DOMINGO 23 8:30a3:00 |Actividades de oficina Presidencia
LUNES 24 8:30a12:00 |Revision plataforma Nacional de transparencia Presidencia
MARTES 25 8:30 a 3:00 Se cc.)ntinua con la actualizacion y revision de los manuales de Presidencia

funciones de cada departamento
MIERCOLES 26 8:30a3:00 |Actividades de oficina Presidencia

Asesoria con el deopartamento de Psicologia para el procedimiento . .
JUEVES 27 8:30a3:00 . A Presidencia
de recabar informacion sobre manuales

VIERNES 28




SABADO 29

BOMINGO 30 8:30 2 3:00 LIenéd.o de .calendario dve actividade§ de cont.rol internoy direccit.)n Presidencia
administrativa para subirlos a la pagina y enviarlos a transparencia

LUNES 31 8:30a 12:00 |Actividades de oficina Presidencia




