
Día
FECH

A Hora Evento, trabajo y/o actividad
DOMINGO 1

LUNES 2 8:30 a 3:00 
Se continua con la actualizacion y revsion de los manuales de funciones de 

cada departamento

MARTES 3 8:30 a 3:00 
Taller de la Metodologica para la planeación estratrategica para la 

integración del plan de desarrollo municipal (POA)

MIÉRCOLES 4 8:30 a 3:00 
Revision de informacion historica sobre el POA, de la jefatura asi como de 

las otras areas de la Hacienda Municipal

JUEVES 5 8:30 a 3:00 

Instalación del grupo interdisciplinario del sistema municipal de archivos y 

gestion documental del Gobierno de Zapotlan el Grande, en el cual sere el 

enlace de la Hacienda Municipal

VIERNES 6 8:30 a 3:00 
Solicitud de informacion sobre la ubicación de los archivos historicos de 

cada departamento, a proveeduria e ingresos

SÁBADO 7

DOMINGO 8

LUNES 9 8:30 a 3:00 
Se atendio a la jefaura de patrimonio y de recaudacion, asi como a 

proveeduria para tratar dudas sobre los formatos de llenado del POA

MARTES 10 8:30 a 3:00 
Asesoria sobre el Plan Operativo Anual, en materia de la Hacienda Publica, 

analizando la perspectiva de la economica en el 2025

MIÉRCOLES 11 8:30 a 3:00 
Taller de acoso y hostigamiento realizado por la direccion de igualdad 

sustantiva

JUEVES 12 8:30 a 3:00 

Se recibieron oficios de mejora regulatoria para sesion del grupo 

interdiscilinario el lunes 16 de diciembre, asi como tambien se asisntio a 

asesoria del POA junto con la direccion de catastro.

VIERNES 13 8:30 a 3:00 
Se trabaja en el desarrollo del Plan Operativo Anual de la hacienda 

municipal, ya que tenemos fecha limite de entrega el 30 de dciembre 2024

SÁBADO 14

DOMINGO 15

LUNES 16 8:30 a 3:00 

Atender y coordinar, previo acuerdo con el Tesorero Municipal las 

solicitudes de información en materia de transparencia efectuadas por la 

Dirección de Transparencia, Información Pública y Protección de Datos 

Personales.

MARTES 17 8:30 a 3:00 
Envio de correos a las areas de la Hacienda Municipal, con informacion de 

Archivo municipal

MIÉRCOLES 18 8:30 a 3:00 Revision Plan de Dearrollo Municipal con el Lic. Alfonso Fregoso

JUEVES 19 8:30 a 3:00 Revisión  del Plan de Desarrollo Municipal con el Lic. Alfonso F.

VIERNES 20 8:30 a 3:00 Revisión del Plan de Desarrollo Municipal con el Lic. Alfonos F:

SÁBADO 21

DOMINGO 22

LUNES 23 8:30 a 3:00 Actividades de oficina

MARTES 24 8:30 a 12:00 Revision plataforma Nacional de transparencia 

MIÉRCOLES 25 8:30 a 3:00 FESTIVO

JUEVES 26 8:30 a 3:00 Actividades de oficina

VIERNES 27 8:30 a 3:00 
Runion con la Direccion de egresos para el plan operativo de cobro de 

predial a partir del 02 de enero 2025

SÁBADO 28

DOMINGO 29
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LUNES 30 8:30 a 3:00 
Llenado de calendario de actividades de control interno y direccion 

administrativa para subirlos a la pagina y enviarlos a transparencia

MARTES 31 8:30 a 12:00 Cierre de activides de los 3 meses de administración 2024-2027
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