
Agenda Diaria de Actividades
GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE

EDUCACIÓN MUNICIPAL

ENERO  2025

Día
FEC

HA
Hora Evento, trabajo y/o actividad Lugar

JUEVES 2

Llegar a Saludar al personal de las 

jefaturas que se encuentran en nuestra 

área como fomentar los valores y una 

sana conviviencia. Reunión con cada 

miembro del equipo de esta jefatura para 

tratar actividades propias del 

departamento. Checar correspondencia. 

Atender llamadas telefónicas de maestras 

y maestro. Checar pendientes en 

Presidencia. Firmar Documentos varios. 

Atención personalizada a maestras y 

maestros. Al final de la jornada se les 

desea una excelente tarde.

Escuela de la Música, jefatura de 

Educación Municipal. Federico del 

Toro #138.

VIERNES 3

Llegar a Saludar al personal de las 

jefaturas que se encuentran en nuestra 

área como fomentar los valores y una 

sana conviviencia. Reunión con cada 

miembro del equipo de esta jefatura para 

tratar actividades propias del 

departamento. Checar correspondencia. 

Atender llamadas telefónicas de maestras 

y maestro. Checar pendientes en 

Presidencia. Firmar Documentos varios. 

Atención personalizada a maestras y 

maestros. Al final de la jornada se les 

desea una excelente tarde.

Escuela de la Música, jefatura de 

Educación Municipal. Federico del 

Toro #138.

LUNES 6

Atenciòn Necesidades Directivos 

Educación Básica y Media, atención a los 

pendientes con el personal de la jefatura 

de educación municipal.

Jefatura de Educación Municipal

MARTES 7

Análisis  y elaboración de Calendario de 

Ceremonías Cívicas a Realizarse para el 

2025, reunión con la Regidora Marisol 

Mendoza Pinto, presidenta de la Comisión 

Edilicia Permanente de Educación,Cultura 

y Festividades Cívicas, para acordar 

fechas, horarios y lugares de celebración.

Sala de Regidores

MIERCOLES 8

10:00 a.m 

en 

adelante.

Elaboración del calendario del Trailer de la 

Ciencia y Tecnología, se presenta la 

propuesta a la Presidenta de La Comisión 

Edilicia Permanente de Educación.

Oficina de la Jefatura de Educación 

Municipal.

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;
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JUEVES 9

Atención a planteles educativos, sobre 

poda de árboles que ponen en riesgo a la 

ciudadanía en la Escuela Secundaria #2, 

colonia Revolución (Cables de Alta 

Tensión), atención a la ciudadanía y 

pendientes con el personal de la jefatura 

de educación municipal.

Jefatura de Educación Municipal

VIERNES 10

Reunión con el encargado del Trailer 

de la Tecnología, atención a la 

ciudadanía y pendientes con el 

personal de la jefatura de educación 

municipal, reunión con directivos de la 

Secundaria Benito Juárez y 

Secundaria 5.

Jefatura de Educación Municipal y 

Secundaria 5.

LUNES 13

MARTES 14
5:00 PM A 

7:00 P.M

Se recogió y entrego el Trailer Itinerante 

de la Ciencia y la Tecnología a la 

Secundaría Benito Juárez.

Secundaria Benito Juárez.

MIERCOLES 15

Se entrega calendario del Trailer Itinerante 

de Ciencia y Tecnologìa al encargado del 

mismo para ponerse de acuerdo con la 

Presidenta de la Comisión Edilicia.

Oficina de la Jefatura de Educación 

Municipal.

JUEVES 16

Se entrega Trailer de Tecnología e 

Innovación en Secundaria #5, firma de 

convocatorias para festividades del Trailer 

de Tecnología.

Oficina de la Jefatura de Educación 

Municipal.

VIERNES 17

Atención al Insituto Tecnológico de Cd. 

Guzmán y la comitiva  para agendar 

acuerdo de Actividades para el día 24 de 

febrero y Encuentro de Bandas de Guerra.

Oficina de la Jefatura de Educación 

Municipal.

LUNES 20

Inauguración del Trailer participando la 

Escuela Secundaria 5, presidenta De la 

Comisión Edilicia de Educación. Análisis 

del calendario de ceremonias cívicas para 

programar evento del 31 de enero y 5 de 

febrero.

Escuela Secundaria 5.

MARTES 21

Reunión de la Comisión del Tecnológico 

para el encuentro de bandas de Guerra y 

evento del 24 de febrero firma de 

convocatorias para el evento del 31 de 

Enero y 5 de Febrero. Se supervisa 

actividad del  trailer en Escuela 

Secundaria 5.

Jefatura de Educación, Escuela 

Secundaria 5.

MIERCOLES 22

Se supervisa Trailer Itinerate, escuela 

Benito Juárez y las necesidades del 

mismo.

Secundaria Benito Juárez.

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;
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JUEVES 23
Se visita trailer en Escuela Benito Juaréz 

para ver participantes de cada Institución
Secundaria Benito Juárez.

VIERNES 24

Se visita trailer en Escuela Benito Juaréz 

para ver participantes de cada 

Institución,escuela Francisco I. Madero y 

Constitución. Verficar necesidades y 

correcto funcionamiento. Reunión Para 

tomar acuerdos con el Instituto 

Tecnológico y departamentos internos del 

Ayuntamiento con motivo del Encuentro de 

Bandas de Guerra.

Secundaria Benito Juárez.

LUNES 27

Se visita trailer en Escuela Benito Juaréz 

para ver participantes de cada 

Institución,escuela Francisco I. Madero y 

Constitución. Verificar necesidades y 

correcto funcionamiento. Reunión Para 

tomar acuerdos con el Instituto 

Tecnológico y departamentos internos del 

Ayuntamiento con motivo del Encuentro de 

Bandas de Guerra.

Secundaria Benito Juárez.

MARTES 28
Se visita Trailer de la Tecnología para 

escuela Leona Vicario

MIERCOLES 29

Se visita Trailer de la Tecnología para 

escuela Leona Vicario, participan escuelas 

anexas al C.R.E.N. Reunión Directivos  

Tecnológico y personal directivo del 

Ayuntamiento, acuerdos para exhibición 

escolta y banda de guerra.

Escuela de la Música.

JUEVES 30
Firma de Convocatorias y oficios, 

concurso Excelencia Educativa 2025.
Escuela de la Música.

VIERNES 31

Visita Planeación y Programación, 

continua Plan de Desarrollo Municipal en 

Materia de Educación.

Circunvalación escritores. Lic. 

Fregoso. (Direcciòn de 

Ordenamiento Territorial, 

Planeación y Programación.

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;


