
Agenda Diaria de Actividades
GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE

ABRIL   2025

Día F Hora
Evento, trabajo y/o 

actividad
Lugar

Martes 1 8:30 - 10:30
Generacion del POA de la Direccion de 

Obras Publicas 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 1 10:30 - 13:00
Generacion del POA de la Direccion de 

Ordenamiento Territorial 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 1 13:00 - 15:00
Generacion del POA de la Direccion de 

Licencias y Permisos de Construcción 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 2 8:30 - 11:40
Generacion del POA de la Direccion de 

Mantenimiento e Infraestructura 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 2 11:40 - 15:00
Generacion del POA de la Jefatura de 

Cementerios 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 3 8:30 - 12:40
Generacion del POA de la Direccion de 

Proteccion Civil 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 3 12:40 - 15:00 Generacion del POA de Sindicatura. 
Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 4 8:30 - 12:00

Capacitación para la Generación de los 

POAS de las areas que integran del H. 

Ayuntamiento. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 4 12:00 - 15:00

Integracion de la carpeta de resultados de 

la capacitacion referente a la generacion 

de los POA´S 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 7 8:00 - 5:00

Asistencia para la presentacion de la Guia 

Consultiva de Desempeño Municipal 2025-

2027

Palacio Municipal de Guadalajara

Martes 8 8:30 - 10:30

Clasificacion de dependencias que entran 

en la evaluacion de la Guia Consultiva 

para la generacion de sus carpetas. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 8 10:30 - 15:00

Entrega de sus puntos a evaluar para las 

dependencias a las cuales aplican ante la 

Guia Consultiva 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 9 8:30 - 10:00
Generacion del POA de la Oficialia de 

Resgistro Civil 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;
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Miercoles 9 10:00 - 15:00
Revision de las Plataformas SIFAIS 

referente a las cargas de los proyectos 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 10 8:30 - 15:00

Generacion de las tablas (sabanas 

publicas) de los programas federales y 

municipales 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 11 8:30 - 11:00

Generación de los POAS de la Dirección 

General de Construcción de la 

Comunidad. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 11 11:00 - 15:00
Generación de los POAS de la Dirección 

General de Desarrollo Economico 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 14 8:30 - 15:00
Actualizacion de la pagina web del 

Ayuntamiento Municipal. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 15 8:30 - 10:00

Revision y Capturas de los informes 

trimestrales de la Direccion General de 

Gestion de la Ciudad. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 15 10:00 - 15:00

Reunion con personal de hacienda para 

los cambios correspondientes en los 

paneles de control 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 16 8:30 - 15:00

Generacion de la Carpeta de la Guia 

Consultiva de la Jefatura de Gestion de 

Programas y planeacion con sus reactivos 

correspondientes. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 17 8:30 - 12:00

Generación, firma y publicación del 

informe trimestral de la Direccion de 

Transparencia 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 17 12:00 - 15:00

Generación, firma y publicación del 

informe trimestral de la Jefatura de 

Nomina 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 18 8:30 - 10:30

Generación, firma y publicación del 

informe trimestral de la Direccion de 

Recursos Humanos 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 18 10:30 - 12:40

Generación, firma y publicación del 

informe trimestral de la Jefatura de Taller 

Municipal 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 18 12:40 - 15:00

Generación, firma y publicación del 

informe trimestral de la Jefatura de 

Tecnologias de la Información 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;
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Lunes 21 8:30 - 11:30

Generación, firma y publicación del 

informe trimestral de la Jefatura Igualdad 

inclusiva entre hombres y mujeres

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 21 11:30 - 13:00

Generación, firma y publicación del 

informe trimestral de la Jefatura de 

Juventud 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 21 13:00 - 15:00

Generación, firma y publicación del 

informe trimestral de la Jefatura de 

Atencion a Grupos Prioritarios. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 21 13:00 - 15:00

Generación del Programa Operativo Anual 

(POA) de la Dirección de Ordenamiento 

Territorial. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 22 8:30 - 11:00
Generación del Programa Operativo Anual 

(POA) de la Jefatura de Educación 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 22 11:00 - 12:00
Generación del Programa Operativo Anual 

(POA) de la Dirección de Proveeduria 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 22 12:00 - 13:00

Generación del Programa Operativo Anual 

(POA) de la Dirección de Protección Civil y 

Bomberos 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 22 13:00 - 15:00

Generación del Programa Operativo Anual 

(POA) de la Dirección del Organo Interno 

de Control.

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 23 8:30 - 12:30

Generación del Programa Operativo Anual 

(POA) de la Dirección de Seguridad 

Publica y Policia Vial 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 23 12:30 - 15:00
Generación del Programa Operativo Anual 

(POA) de la Dirección de Proveeduria 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 24 00:00 Vacaciones Vacaciones 

Viernes 25 8:30 - 3:00

Generacion de todos los formatos para los 

paneles de control de las direcciones y 

jefaturas que integran el H Ayuntamiento.

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 28 8:30 - 12:40
Generacion deL POA de la Jefatura de 

Educación 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;
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Lunes 28 12:40 - 15:00
Generacion deL POA de la Jefatura de 

Participacion Ciudadana 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 29 8:30 - 10:30
Generacion deL POA de la Jefatura de 

Proyectos y Programas Sociales. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 29 10:30 - 15:00

Generacion deL POA de la Direccion 

General de Gestion Documental, Archivo 

y Mejora Regulatoria. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 30 08:30 - 15:00

Entrega de los POA´S de todas las 

Jefaturas que integran la Direccion 

General de Servicios Publicos 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;


